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Why you should read this article:
e To appreciate the use of Microsoft Excel for systematic reviews

@ To increase your awareness of all the steps of a systematic review, including importing references and
documents, plus documenting the whole process, including intermediate results

@ To learn how to create transparent and complete reports for systematic reviews

How to structure Microsoft Excel documents
for systematic reviews

Lea Godino

Figure . The six steps of the Excel method
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Figure 2. The worksheet after screening the references’ titles and abstracts
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Figure 3. The final list of articles to include in the systematic review
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- Gli ambiti disciplinari
- Le indicazioni di Facolta/Istituti

- L'ambito geografico/linguistico
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I modelli citazionali sono tanti e
possono cambiare in base a:
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deve essere:

- Completo (individuare con facilita la fonte)
- Coerente
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Qualsiasi modello citazionale

- Flessibile (si deve adattare al materiale che stiamo utilizzando)
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CONSIGLIO! S-M/V

Scegliamo subito il modello citazionale e impariamo ad applicarlo
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IMPORTANTE! 3[4”

Le diverse scelte che troviamo nei vari testi
devono essere adattate
al modello citatorio da noi scelto.

Non dobbiamo cambiare il nostro modello citatorio ogni volta che prendiamo una fonte diversa.
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La fonte dei dati bibliografici:

LIBRI
I dati bibliografici si ricavano dal frontespizio e dal retro del frontespizio (non dalla copertina!)

ARTICOLI SCIENTIFICI
I dati bibliografici si ricavano dall'articolo stesso e dalle prime pagine della rivista

MATERIALE SU INTERNET
[ dati si possono ricavare con diverse modalita
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IL LIBRO:

Chi é responsabile?
Autore/Curatore

A cosa é dedicato?
Titolo/Sottotitolo

Da chi, dove e quando é stato pubblicato?
Note tipografiche: Editore, Luogo e Anno
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IL LIBRO: AUTORE S-M/V

P. Chiari,

P. CHIAR],
Paolo Chiari,
Paolo CHIAR],
PAOLO CHIAR],

ATTENZIONE!
Il nome di battesimo lo riportiamo sempre per esteso o lo puntiamo sempre.
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IL LIBRO: CURATORE 3[4”

Massimo DE FRANCISCI (a cura di)

Massimo DE FRANCISCI (ed.)
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IL LIBRO: TITOLO 3[4”

LIBRI

Paolo Chiari, Evidence-based clinical practice. La pratica clinico-assistenziale basata su prove di
efficacia, ...

ARTICOLI SCIENTIFICI

Gazineo, D., Godino, L., Savini, S., Grazia, S., Scarpo, E.,, Del Pin, M., ... & Fabbri, C. La gestione
dell'emergenza COVID-19 in ambito nefrologico: i risultati di unindagine trasversale sulla
gestione delle procedure atte a fronteggiare la pandemia. ...

ATTENZIONE!
Il titolo va riportato cosi come indicato, non va modificato o tradotto.

08/05/2024 Domenica GAZINEO & Lea GODINO 13
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IL LIBRO: m IN/
. ) ) -~
Note tipografiche: Editore, Luogo e
Anno

EDITORE

Non: Zanichelli editore; ma: Zanichelli

Non: Editori Laterza; ma: Laterza

NB:

Editrice Bibliografica

Editori Riuniti

Libreria Editrice Vaticana
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IL LIBRO: ‘S.-M”

Note tipografiche: Editore,
Luogo e Anno

LUOGO DI EDIZIONE (non dello stampatore!)
Morcelliana, Brescia

Einaudi, Torino

NB:
San Paolo, Cinisello Balsamo (MI) Aggiungere il capoluogo
Piemme, Casale Monferrato (AL) di provincia!

ATTENZIONE!
Il luogo va riportato nella lingua originale: London e non Londra.
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IL LIBRO: ANNO

Einaudi, Torino 1978.

Einaudi, Torino 19943,
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Gazineo D, Godino L, Savini S, Stefanizzi G, Scarpo E, Del Pin M, Canzi M, Zito MP, Fabbri C.

[The COVID-19 emergency management in Nephrology: a cross-sectional survey on the

LARTICOLO SCIENTIFICO

procedures management to deal with the pandemic]. G Ital Nefrol. 4(8) (2022) pp. 85-93.

Giomale Haliano di Nefrologia

Articoli originali

Domenica Gazineo', Lea Godino', Serenella Savini?, Stefanizzi Grazia', Emiliana Scarpo?,
Marco Del Pin®, Canzi Mara*, Maria Pia Zito*, Cinzia Fabbri'

1 IRCCS Azienda Ospedaliera Universitaria di Bologna (BO), Italia
2 ASL Roma 4 Civitavecchia (Romay), Italia

3 ASUSF Ospedale di Paimanova (UDINE), ltalia

4 Societa ltaliana Infermieri Area Nefrologica (SIAN), ltalia

Corrispondenza a:
Dott.ssa Domenica Gazineo
IRCCS Azienda Ospedaliero Universitaria di Bologna via Albertoni, 15

Mail: domenica gazineo3@uribo.it G Ital Nefrol 2022 - SN 1724-5990 - 2023 Societd Italiana di Nefrologia — Anno 39 Volume 4 n* 8
¢ . ancoepare. nesisat
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MATERIALE PRESO DA INTERNET 3[4”

Scegliamo da Internet secondo due criteri:
1) 1l documento sia una fonte primaria (documento originario)

2) Il sito sia serio e autorevole

08/05/2024 Domenica GAZINEO & Lea GODINO 18
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MATERIALE PRESO DA INTERNET S‘/

Come lo citiamo?

L'autore e il titolo del documento

Il nome del sito che lo pubblica

La sua tipologia (rivista, quotidiano, sito, portale, ecc.)
La data del documento

L'eventuale indicazione delle successive modifiche e dell'ultimo
aggiornamento

L'eventuale estensione delle pagine (nei pdf)
L'Url (Uniform Resource Locator): indirizzo Web (http://...)
La data in cui si e consultato I'Url
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Why you should read this article:
e To appreciate the use of Microsoft Excel for systematic reviews

® To increase your awareness of all the steps of a systematic review, including importing references and
documents, plus documenting the whole process, including intermediate results

e To learn how to create transparent and complete reports for systematic reviews

How to structure Microsoft Excel documents
for systematic reviews

Lea Godino

Figure I. The six steps of the Excel method

Number Number Number of Number Number of
of records of records papers selected of papers included
retrieved per duplicated (title and abstract selected (full- papers/quality
database screening) text screening)  assessment

Y ¢ bAg w

Importing ¥ Preparingthev Removing v Title and abstractv Full-text v Papers

records worksheet duplicates screening screening included
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What is Mendeley?

Mendeley is a reference manager allowing you
to manage, read, share, annotate and cite your
research papers...

08/05/2024 Domenica GAZINEO & Lea GODINO 24

(L. 633/41). Tale legge, all’art. 70. Ogni utilizzo del materiale citare
sempre la fonte di provenienza e gli autori. 12



Materiale formativo SIAN, la riproduzione integrale rappresenta una 08/05/2024
violazione della legge sul diritto d’autore

Societa Infermieri
Area Nefrologica

SANM

Why you should read this article:
e To appreciate the use of Microsoft Excel for systematic reviews

@ To increase your awareness of all the steps of a systematic review, including importing references and
documents, plus documenting the whole process, including intermediate results

e To learn how to create transparent and complete reports for systematic reviews

How to structure Microsoft Excel documents
for systematic reviews
Lea Goaino

Figure I. The six steps of the Excel method
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retrieved per duplicated (title and abstract selected (full- papers/quality
database screening) text screening)  assessment
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